ACADEMIA ROMANA FILIALA CLUJ-NAPOCA

Romaénia, 400015 Cluj-Napoca, str.Republicii nr.9
Telefon / Fax: 0264-592363, 0264-596889

Nr. 3110/26.10.2020

ANUNT

Academia Romana Filiala Cluj-Napoca organizeazi examen de promovare pentru ocuparea a

doui posturi de executie obtinute prin transformarea propriilor posuri:

> Referent de specialitate gradul I (S) cunorma intreagd, pe duratd nedeterminata, in cadrul
Institutului de Istorie “George Baritiu” Cluj-Napoca — Departamentul de Cercetari Socio-

Umane,

> Examenul de promovare se va desfisura in data de 10.11.2020, ora 10 Ila sediul
Departamentului de Cercetari Socio-Umane Cluj-Napoca, str. Kogélniceanu nr.8, si va

consta intr-o proba scrisa.
TEMATICA

1) Legislatia in vigoare privitoare la cercetarea academica;

2) Operare pe calculator in diferite programe de editare a documentelor;

3) Tehnoredactare de volume in vederea tiparirii lor ( texte, tabele, grafice, ilustratii);
4) Notiuni de secretariat. Corespondenta si tehnici de secretariat.

Bibliografie:

1) Statutul Academiei Roméane din 14.09.2009;

2) Legea 752/2001 privind organizarea i functionarea Academiei Romaéne.

3) Schuwer Philippe, Tratat practic de editare, Timisoara, editura Amarcord, 1999;

4) Richisan Simion, Corespondentd, acte de secretariat si notariale (Editie completatd si
revizuitd), Editura Pro Vita, 2003.

Presedintele Filialei Cluj-Napoca,
Acad. Boru-Pamfil
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